Peny0suka Cpouja
3ABO/] 3A YHAIIPEBUBAKE
OBPA3OBABA 1 BACITUTAA
LlenTap 3a pa3Boj nporpama u yuoeHuka
Bpoj: 1817/2021
Hana: 27. 12. 2021. rogune
Beorpan ®abpucona 10

Ha ocHoBy onpenou 3akoHa 0 apXUBCKOj Tpahu U apXUBCKO] eaaTHOCTH (Cryacoeru enachux
PC,6poj 6/2020 oamwe:3axon), unana 2. 3akoHna o uHpopmanronom cucremy PC (Cnyorcoernu
enacnuk PC, 6p.12/96) v tnaBa Il un. 7 o wi.16 u miaBa V tauka 5. ui. 60 1o 4. 63 3akoHa o
EJIEKTPOHCKOM JIOKYMEHTY, CJIEKTPOHCKO] WACHTU(HUKAIMJA M YCIyrama OJf MOBEpeHma y
eeKTpoHCKOM TmocioBawy ("Cn. enacnux PC", op. 94/2017), mupektop 3aBojma 3a
yHanpehuBame oOpa3oBama U BacnuTamwa u3 beorpan, mana 27. 12. 2021. ronqune, noHocu
cienehu:

IIpaBWIHMK 0 HAYMHY €eBHIEHTHPaba, 3alITHTE U Kopulnhema
€JIEKTPOHCKMX JJOKYMeHAaTa

1. ONNITE OAPEJABE

Ynan 1.
OBumMm [IpaBunHukoMm ypehyje ce eBUAECHTUpamE, 3aIITUTE W KOpHUIIhema EeIeKTPOHCKUX
noKyMeHata (y JajbeM TEKCTY: €-KaHIIEJIapHjCKO TOCJIOBamke) 3aBoja 3a yHarpehuBame
oOpa3oBama U BacnuTama u3 beorpan (y masbem tekcty: CtBapanail )

Yaan 2.
e-KaHIleJIapUjCKo MOCJI0Bame 00yxBara:

o [Ipumame, nperename OTBapame U pacnopehrpame e-1nore npuMIbeHe MOCPEICTBOM
CaBpPEMEHHUX CpPE/CTaBa €JIEKTPOHCKE KOMYHHUKAIIN]E,

EBunenTHpame 1 10CTaBbamke y pajl Ipeamera,

Cname e-momire,

Kopunihewe u 3amrura nogaraka y IUrUTaIHOM OOJIHKY,

IIpenaja apxuBcke rpahe HaJUIEKHOM UCTOPH]CKOM apXUBY Y AMUTUTATHOM OOJIHKY,
CropoBoheme ajnexkBaTHUX 0€30€IOHOCHUX TMpoLeaypa 3a IYroTpajHO UyBame H
3alITUTY apXUBCKe rpale y qururaaHoM oONUKy A0 Ipefaje apXuBY,

® EeKTpOHCKO KaHIENApHjCKO TIOoCiIOBamke 00e30ehyje nma ce y wuHpopmarmoHOM
cucteMy 00aBJbajy IMOCIOBH KaHIIENAPHjCKOT TOCIOBamba, OAHOCHO Ja Ce y TOM
CHCTEMY TIOCTYTIa ca MOJHECIMMa, aKTUMA M MTPUIIO3UMA Y eJIEKTPOHCKOM OOJIHKY.



Ynan 3.
Y OKBHPY €JIEKTPOHCKOT KAHIEJAPHUjCKOT MOCJI0BAKA MOjeIMHN TEPMUHU UMAjy
ciaeneha sHayema:

EJIeKTpOHCKH AOKYMEHT je CKyl TIofaTaka cacTaBJbe€H Of cJoBa, OpojeBa, cumOona,
rpaduyuKKX, 3ByYHUX U BUJICO MaTepHjalia, y eJICKTPOHCKOM OOJHKY;

EJIeKTpOHCKH MOTHHC je CKYII M0/IaTaKa y eJIEKTPOHCKOM OOIHMKY KOjU Cy TPUAPYKESHU WIIH
Cy JIOTUYKH TIOBE3aHU Ca JIPYTHM /TIOTIIHCAHUM/ TIOAAlMa y eJIEKTPOHCKOM OOJIMKY TakKo Jia
C€ eJIEeKTPOHCKUM MOTIHCOM MOTBPhyje MACHTUTET THX MO/IaTaKa U UIACHTHTET MOTIHCHUKA,
KBannpukoBann e1eKTPOHCKH MOTHHC je EJICKTPOHCKU TMOTIHUC KOJUM C€ IMOYy3/IaHO
rapaHryje MISHTHTET MOTIUCHHUKA, HHTETPUTET EJIEKTPOHCKUX JIOKyMeHaTa W oHemoryhasa
HAKHAJIHO MTOPHIIakhe OJATOBOPHOCTH 33 FbUXOB CA/IPKaj;

EJIekTpOHCKH meyar je CKyIl Mojaraka y eJIEKTPOHCKOM OOJHKY KOjU Cy HPUAPYNKEHU WIN
JIOTHYKH MTOBE3aHH Ca JIPYTUM /TIeYaTHpaHuM/ MOJAIMMa y eJIEKTPOHCKOM OOJIMKY TaKo Jia ce
€JIEKTPOHCKHUM I1€49aTOM MOTBPlyje MHTETPUTET TUX MOJaTaka M UICHTUTET NeYaTuona;
EJIeKkTpOHCKH BPpeMEHCKH JKHT j¢ 3BAaHUYHO BpeMe MPHIPY’KEHO MOAaNMa Y eJICKTPOHCKOM
00JIMKY KOJUM Ce TOTBphyje 1a Cy TH MOJAALH TOCTOjaId Y TOM BPEMEHCKOM TPEHYTKY;
IMortnucHuk je (U3MYKO JHIE KOje€ je KpeHpajao eJICKTPOHCKHM TOTIHC W YHjH CYy
UACHTU(UKAIIMOHN TOAALM HABEICHW Yy CepTH(HKATY Ha OCHOBY KOTa je KpewpaH Taj
EJIEKTPOHCKH IMOTITUC, TIOCEYj€ CPENICTBA 32 CICKTPOHCKO MOTIUCHBAKE U BPILHU €JICKTPOHCKO
MOTIUCHBAKE Y CBOj€ M€ WIIM y UME MPABHOT WK (PU3UIKOT JINIIA;

EnexTponcku ceprudukKar je eleKTPOHCKH JOKYMEHT KOjUM ce MOTBphyje Be3a m3Mmely
MojlaTaka 3a IPOBEPY EJIEKTPOHCKOT TOTIHCAa W HICHTUTETAa IOTIHCHHUKA. EJeKTpoHCKH
CepTU(HUKAT MOXE JIa C€ CXBATH Kao JUTMTATHH MICHTH()UKAIMOHU JOKYMEHT jep CallpiKu
MOJIaTKE O KOPUCHUKY CepTU(HUKATA U O FheTOBOM H3/1aBaOILY;

CepTuduKaiuoHo TejIo je MPaBHO JIMIE KOje APYTUM MTPABHUM U (GU3UYKHUM JTUIIHMMA TIPYyKa
yCITyTe M3/1aBaba eNEKTPOHCKUX cepTU(HUKATa U JPyTe YCIIyTe MOBE3aHe ca OBOM JeNIaTHOIINY;
Jlururaan3anuja je KOHBep3Hja JOKYMEHTa U3 00JIMKA KOjU HUjE SIIEKTPOHCKH Y CIICKTPOHCKH
00JIHK;

EjekTpoHcko mocioBame je yrnorpeba Mmojaraka y eIIEKTPOHCKOM OOJIMKY, CpelcTaBa
EJIEKTPOHCKE KOMYHHUKAIIH]€ B eJIEKTPOHCKE 00pa/ie mojaraka y 00aBjbamy MOCiIoBa GU3NIKIX
Y TIPaBHUX JIUIIA;

E- nucapHuua je aruiMKaTHBHO pEUICHE 3a eNEeKTPOHCKO Ipaheme mpujeMa IMpeaMera y
nucapHullM U Tnpaheme TOKOBa KpeTama MpeaMeTa KOA —CTBapaola - HMaola
pPEerucTpaTrypcKor/I0KyMeHTapHOT MaTepujasia. YckiaheHa je ca YpeadboMm u YIyTCTBOM O
€JIEKTPOHCKOM KaHIIEJIapUjCKOM IOCIIOBalby OpraHa Jp)XKaBHE YIpaBe M CaJpKd CBe
(YHKIIMOHAJIHOCTH KOj€ Cy IpoIucaHe OoBoM Ypeabom u YmyTrcTBoM. Pemiewe, KOHauHy
arIMKaTUBHY Bep3Hjy je Moryhe mpuiaroJuTH CBakOM KOPUCHHUKY JI0 TOjeIMHHX JeTalba;
EnexTpoHncka apxuBa je 1€0 HHPOPMAIIMOHOT CUCTEMA, Y OKBUPY KOT'a ce€ UyBajy JOKYMEHTa
U MIPUJIO3H Y €JIEKTPOHCKOM OOJIMKY, TaKo Jia je OCUTYpaHO JYTOTPajHO UyBambe €JIEKTPOHCKE
apx#WBCcKe Tpalie BeHO OIpKaBame, MUTPUPame OJHOCHO NpedaluBamke HAa HOBE HOCAde y
npomnucanuM ¢popmMaruma, y CKIaay ca yTBpheHUM pOKOBHMA UyBamba;

AKO ce eNleKTpOHCKa apXHBa U3 CTaBa 1. OBOT 4iaHa, OJJHOCHO JIEO T€ apXMBE 3aTBapa, aKTa u
NPUJIO3U U3 T€ apXUBE, OAHOCHO TOT Jejia apXMBe, 3 KOje HMje MCTEKao POK MPOIHUCaH 3a
qyBame, Mpe/iajy ce HaJIe)KHOM apXHBY Y €IEKTPOHCKOM (opMaTy y KOME je TPOTHCAHO /I1a ce
4yBajy y HH(OPMALIMOHOM CUCTEMY, OCHM aKO je pyraduje MporrucaHoO 3aKOHOM.

TeXHWYKN TOCTYIIM O]l YHjer MPaBHIIHOT CIPOBOhema 3aBHCH TMOYy3/1aH paj eJICKTPOHCKE
apxuBe, Kao ¥ 3ayXKema JIMIa y Be3W TUX MOCTyNaka Mopajy Outu oapeleHn akTuma opraHa
y 4HjeM cacTaBy Ce HaJa3W MMMCapHUIIA.

Omnpema 3a CKIaIMIITEHE MMOJIaTaka Ha K0joj ce (PU3MUKM HaJla3e yIUCcaHa eJIeKTPOHCKA
JTOKYMEHTA H JIPYTH TOAIN KOJH C€ UyBajy Y eJIEKTPOHCKO] apXUBU MOpa C€ HaJa3UuTH y
MIPOCTOPHjHU y K0joj je 3amTuheHa of Bnare u ¢uzuukor omrehema 1 y k0joj cy ode30ehenu
YCIIOBH TEMIIEpaType Ba3lyXa U APYTH YCIOBH OKPYKEHha y TpaHuIiamMa oJpeheHum



TEXHUYKOM criendukaiyjom nporusBohada onpeme.

Vnazak y mpocTopujy U3 cTaBa 1. oBOr wiaHa Mopa jaa Oyae KOHTPOJIMCAH Ha HAauuH Ja ce
onemoryhu HeoBianthen nNpuCTyI ONpeMH 3a CKIAAUIITEHE OAaTaKa.

Omnpema 3a CKIaJUILITEHE T01aTaka MOpa Aa 00e30e/11 peryIaHTHO 3alMCHBAbE MOAATaKa TaKo
Jla OTKa3 jemHor of ypehaja 3a CKIaJIMINTEHE MojaTaka He MPOy3pOKyje TYOMTaK mojaraka.
PenoBHO ce ¢Gopmupajy pe3epBHE KOMHje CBHX I0JaTaka U3 €IEKTPOHCKE apXHMBE HA 3a TO
npeaBul)eHNM MeInjIMa, TaKo JIa y CBAaKOM TPEHYTKY IIOCTOjH CKYII MEIMja 3a pe3epBHE KOIIHje
ca KOJHX C€ MOKE U3BPIINTH OMOPABaK €JIEKTPOHCKE apXUBE Cca CTakEeM KOje HUje CTapHje OJI
36 caru.

KopucHuk HH(poOpManmoHOr cUcTEMa je CBAKO JIMIIE KOje BPIIH YBUJI, IPEy3UMambe, YHOC WK
U3MEHy IojaTaka y MH(GOPMALMOHOM CHCTEMY, OJHOCHO IMyTEeM HMH(OPMAIMOHOT CHCTEMa
BPILIU pajibe Koje 00yXBaTa KaHIEIapHUjCKO MOCIOBAILE;

EjekTpoHCKH cHHCAK aKaTa y IpeIMeTy je CIICAK akaTa y OKBHPY OMOTA CIIHCA KOjU ce Y
MH(POPMALMOHOM CUCTEMY BOJIU Y €JIEKTPOHCKOM OOJIHKY;

JlocTaBa eJIeKTPOHCKHX JOKyMeHAaTa IIyTeM HWH(QOPMAalMOHOT CHCTEMa TapaHTyje
MHTETPUTET, HEPOMEHUBOCT U HEMTOPEIIMBOCT MOCIATOT JOKYMEHTA;

Peruncrparypcka jeqMHHIA 32 €JIEKTPOHCKE JOKYMEHTE KOjHU Cy CKIAIUINTECHHU, 9yBajy ce Ha
oAroeapajyheMm menujymy;

ba3a momaraka je opranuszoBaH ypeheH ckym Mel)yCOOHO MOBE3aHUX CTPYKTYHPaHUX
MoJIaTaKa,koja MOXe CaapiKaTH jeTHYy WM BUIIC CBUICHIIM]A;

Be06 mopraJ je mpucTymHa Tayka eIeKTPOHCKO] YIIPaBH jeJHOT WIIM BUIIIE OPTaHa;

Be0 mnpe3enTanmja opraHa je 3BaHMYHA Npe3eHTalMja OpraHa Ha Kojoj ce 00jaBibyjy
nHpOpMalje O HEroBOM pagy W NpPEACTaBJba CKYyINl Iojaraka W uHopmanuja nomohy
NOCEeOHUX padyHapCKHUX Mporpama Koju Cy Ha pacroiaramby KOPHCHUIIMMA ITPEKO padyHapCKUX
Mpexa;

Be0 cepBucu cy quctpulyupane coTBepcke KOMIIOHEHTE KOje Cy JOCTYITHE KPO3 CTaHJapAHe
MHTEPHET MIPOTOKOJIE;

JlomeH opraHa je TeKCTyajdHa O3HaKa Koja WACHTU(UKYyje oOpraH Ha JEeAHUHCTBEHO]
MH(POPMALINO-KOMYHHUKAITUOHO] MPEXKH;

Jlp’KaBHM WeHTAp 3a YyNpaBhakbe W 4YyBambe IMojaraka je (U3M4YKa W BHPTyeITHA
nH(paACTPYKTypa Yhja je HAMEHA CMEIITalke padyHapa, CepBepa, MPEKHUX U 0€30€TOHOCHUX
CHCTeMa HEOIXOHHX 33 (PYHKIIMOHUCAE SICKTPOHCKE YIIPABE;

JlpkaBHM KJayl je JAeJbeHH, TUHAMHUYKM  CKajaOWwiaH CKyll pecypca 3acHOBaH Ha
TEXHOJOTMjaMa  BHUpTyajM3alfje  TOCJIOBHUX  IpUjeMa, OTBapama, Iperie/ama,
pacriopehuBama TMOMITEe, EBHICHTHpama TNpeAMeTa, 3ApYKUBamkba akara, JI0CTaBJbarmba
npeaMeTa M akara YHYTpalllbHUM OpraHM3allMOHMM jeMHHUIIAMa, OTHpeMama IoLITe,
pa3Boljem-a nmpeMeTa Kao U KHLUXOBO YyBamhe M apXHMBHPaHH€;

EjexTpoHcka mnucapHuua je WHQOPMAIMOHM CHCTEM 32 YIPaBJbamkbe EIEKTPOHCKUM
JOKyMEHTUMa Yy IWby oOaBjbama II0CIOBAa IpUjeMa, OTBapama, Nperiefama U
pacriopehuBama TMOMITEe, EBHICHTHpama NpeAMeTa, 3ApYKUBamkba akara, JI0CTaBJbarmba
npeaMeTa M akaTa YHYTpPalllbUM OpraHU3allMOHUM jeMHMLIAMa, OTIpeMarme IOIITe,
pa3Bolheme mpeaMeTa Kao U lbUXOBO UyBamkhe U apXUBHPAHE;

EneKTOpHCKHU NMOAHECAK j€ MOIHECAK Y EJIEKTPOHCKOM OOJUKY;

NaenTndukanmona o3Haka je O3HaKa Koja Ha JeJMHCTBEH HAa4YMH ofpehyje KOpHCHHKa
ycIyre;

JenuncrBena WHGOPMALMOHO-KOMYHHKALIMOHA MpeXa eJeKTPOHCKe YNpaBe je
MH(POPMALIMOHO KOMYHMKAIlMOHA Mpeka Koja oMoryhasa mpeHoc mojaraka usmely oprana
KOjOM yTIpaBJba HaJIC)KHU OPTaH;

JeauHCcTBEH eleKTPOHCKH caHay4umh je elTeKTPOHCKU MOMTAHCKH caHAy4Ynh KOpPHCHHUKA 32
MIPUjEM CBHUX €NIEKTPOHCKHUX JOKyMEHaTa;

KomyHnukauuja je cBaka pasmMeHa MH(popMaija Uiy nojpataka usmely orpanudeHor 6poja
T, GU3NIKUX U IPABHUX, TyTEM JIOCTYITHE HHPOPMAITMOHO-KOMYHHKAIIMOHE MPEXKE;
KopucHHK je cBaki yYECHHK Y €JIeKTPOHCKO] YIIPaBH;

KopucHuk yciayre ejleKTpOHCKe ynpase je (M3UYKO U MPABHO JIMLE O YHjUM C€ IpaBUMa,



MpaBHUM MHTEpPECHMa B 00aBe3ama OIydyje Y €IEKTPOHCKO] YIIPaBH;

MeTtanoganm cy CTPYKTypHUpaHU TOAAIM KOjU OMHKCYjy, JIOLMpajy ¥ Ha APYrd HAYUH
omoryhaBajy kopumnrheme mojgaraka;

MeTtaperucrap je¢ jeAWHCTBEH jaBHH €JCKTPOHCKH PETUCTAP O CBUM CJIEKTPOHCKUM
peructpuma ycrnoctaBbeHUM y Penyonumm Cpouju;

MalIMHCKH YUT/BMB O0JHMK je OOJMMK E€JIEKTPOHCKHM MEMOPHCAHOT 3alica CTPYKTypUpaH
TaKo Jla ra MpOrpaMcKa arjIhKaluja MOXKe JIaKO MACHTH(UKOBATH, MPENO3HATH U U3 Hera
U3IBOJUTH ofpeheHe moaarke, YKibydyjyhu mojequHe MomaTke M IHHXOBY YHYTPAIIby
CTPYKTYDPY;

Hanor enekTpoHcke moumre oBjamheHOr ciyx0eHOT JIMIA je JT0JeJbeHA EJICKTPOHCKA
anpeca nmomohy koje oBianheHa ciyKO0eHa JTuIa eIeKTPOHCKU KOMYHUIINPA]y Ha JeIMHCTBEHO]
MH(POPMANNOHO] KOMYHHKALIMOHO] MPEXHU €JIEKTPOHCKE YIIPABE;

Onpema cy pecypcu MHPOPMAIMOHO — KOMYHHKAIIMOHUX TEXHOJIOTHja KOjU C€ KOPHCTE y
€JIEKTPOHCKO] YIIPaBH;

OTBOpeHH OOJMK je OOMMK EJIEKTPOHCKM MEMOPHCAHOI 3aluca KOju HMa CBOjCTBO
HE3aBUCHOCTU O] TuTaTopMe HAa KOjOj je Hacraja M Koja je JOCTYIHa jaBHOCTH 0e3
OrpaHHYeba Koja OM MOIJIA CIIPEYUTH [TOHOBHY yNOTpeoy;

OTBOpeHH MOJALHM Cy MOAIM KOjU Cy JOCTYIIHH 32 IOHOBHY YHOTpeOy, 3ajeHO ca
MeTanojaMa y MalliHCKH YUTIFUBOM U OTBOPEHOM OOJIUKY;

IMonaTrak je eNeKTPOHCKM MEMOpHCaH 3amuc O onpeeHoj YMIbeHHIM O 3Hadaja 3a
€JIEKTPOHCKO YIPAaBHO TIOCTYNAmkEe U EINEKTPOHCKE KOMYHHUKAIMje KOjU je caapikaH y
eJIEKTPOHCKOM JOKYMEHTY, pETUCTPY H/WiIK 0a3u 1mojaraxa;

ITonoBHa ynoTpeda nogaraka je Kopuiheme OTBOPSHUX MOJaTaka v/UiH JOKyMEHTa OpraHa
o071 cTpaHe (U3NYKUX MM PABHUX JIMIIA 32 KOMEPIUjalHe ¥ HEKOMEPIIHjaTHE CBPXE Jpyraqnje
O]l MPBOOMTHE 32 KOjy Cy Owin u3pahenu;

IMopTan oTBOpeHNX mMopaTaka je 30MpKa OTBOPEHHUX MOAATaKa Koja CIYXH 3a MPHUKYIJbambe,
KaTeropusalnujy 1 JUCTpuOylrjy OTBOPEHHUX IOJaTaka y moceay opraHa u omoryhasa \mHX0OBO
JIaKIIe TPETPAXUBAE U IIOHOBHY yIIOTpeOy;

Pacnos1o:xuBOCT MoiaTaKa je CBOjCTBO KOj€ 3HAUYH JIa je MoJaTaK JOCTYIaH y eJIeKTPOHCKOM
o0NUKY ¥ ynoTpeOJbHUB HA 3aXTEB OBJIAIINCHOT JIUIIA;

Perucrap je jeAMHCTBEH IIEHTpPaJIHH CKyN IOJaTaka KOjU Ce Hajla3e y jelHO] WU BHUIIE
EBUJICHIIM]a, KOJH CE BOJIC Y IICKTPOHCKOM OOJIHKY;

CepBucHa MarucTpaJjia opraia je IeHTpalio30BaHa cOPTBEPCKO-XapaABeCpKa miatdopma 3a
MHTETpalyrjy ynpaBJbamke eJICKTPOHCKHM yCIIyrama OpraHa;

@denepanuja MIGHTHTETA TIpEACTaB/ba IpolLlEC IOBE3MBama arpulyTa eJIeKTPOHCKE
uAeHTUQUKAIMje KOPUCHHMKA U3Mel)y pasJIMuuTHX HMaola CHCTEMa 3a YIpaBJbambe
€JIEKTPOHCKOM UACHTU(UKAIM]OM Y €JIeKTPOHCKO] YIIPaBH;

IIudgapHuk je cKyn 03HaKa KOJUM C€ Ha jeIMHCTBEH Ha4MH MJIEHTU(]UKYje moAaTak Koju ce
KOPHUCTH y €JIEKTPOHCKO] YIIPABH;

JlaToreka je cKyn mojaraka y €JeKTpPOHCKO] (OpMHU KOja y padyyHapCKUM OIE€paTUBHUM
CHCTEeMHMa MpPEACTaB/hba OCHOBHY jEAMHHIy y OpraHU3alMju Iojaraka Ha ypehajuma 3a
CKJIAIUINTEHE MOaTaKa;

dopmar gaToTeKe je yHyTpallba Gopma NpuKa3a eJIeKTPOHCKOT JOKYMEHTa KOjU je 3alucaH
Y OKBHPY JIaTOTEKE;

Kongep3uja je npeBoleme JOKyMeHTa U3 jeAHOT 00JIMKa y IPYTH Tako Ja je O4yBaH Ca/ipikaj
TOKYMEHTa;

Murpanmja nmogaraka je mpolec MmpeHoca nojaraka usMmely HajMame JBe 0a3e mojaraka
(ocHoBHe mocTojehe W HOBe apyrauuje 06a3e) ca IUIbEM 3alTUTE OMOTyhaBama Jajber
HECMeTaHor Kopuihewa 1 yHanpehema nojgaraxa.

Enexmponcka komynuxayuja ca e Ynpasom

Ilopran eYnpage je HanmoHanHu BeO mopTan eYmpaBe Kao JeIMHCTBEHA MPUCTYIIHA TadKa
€JIEKTPOHCKO] YIIPaBU OpraHa;

Yeayra eeKTpOHCKe yHpaBe je €NeKTPOHCKO YIPAaBHO TMOCTYNAamke U EIEKTPOHCKO
KOMYHHIHUPaBkE KOPUCHUKA,



EJiekTpoHCKO yNpaBHO MOCTYName j¢ TOCTYNamke Yy YIPAaBHUM CTBapUMa €JICKTPOHCKUM
yTeM;

EneKkTpoHCKO jeTHHCTBEHO YIIPABHO MeCTO j¢ BeO MOpTal WU APYyro COPTBEPCKO PEIICHE
KOj€ Ha JeJHOM MecTy oMoryhaBa elIeKTPOHCKO YIIPaBHO MOCTyNamkE j€HOT WM BUILIE OpraHa
pazny ocTBapuBama jeTHOT WK BHIIE ITPABa;

Crangapny MCO 15489 - npumemnyjy ce cienechu HaBeneHu TepMuHU U neununmje. 3a
II0jMOBE KOjH OBJIe HUCY YKJbydeHHu, Buaetu MCO 5127.

IIpucryn - npaBo, MOryhHOCT, CPEeCTBO 3a MPOHAIAKEHE, KOPUIINEHE NN IPETPAKUBAE

uHpopmanyja,

OAroBopHOCT - MPUHIIMII 110 KOME Cy IOJ€AMHIM, OpTaHu3alyje U 3ajeJHULA OJrOBOPHHU 3a

CBOj€ TIOCTYIIKE H [0 KOME C€ O] FbHX MOXKE TPAXKUTH J1a KX 00pazioxke APyruma,

IIpahewe akTHBHOCTH - IPOLIEC Y KOME C€ ITpaTe U HaJ3upy POKOBHU 3a U3BpLICHE oapeheHnx

aKTUBHOCTH, Ka0 U 0c00Jbe KOje MX CIIPOBOJIH,

Hapse:kHo apXMBCKO TeJ10 - apXUBCKa arcHIIMja; apXUBCKa yCTaHOBA; apXMBCKH IIPOrpam.

Teno wnm mporpaM oaroBopaH 3a onabup, NPUKYIUbAlE M UyBame apXuBcke rpalbe,

00e30eh1Bame leHe JOCTYITHOCTH U U3/JaBamke 0100pemha 32 YHUIITEHE OCTAINX JOKyMEHaTa,

Kaacupukanmja - cucremarcka uaeHTHUKanMja U ypeheme MOCIOBHUX AaKTHBHOCTH
W/WIM JOKyMEHaTa y KaTeropuje, rnpema JOrMYKd CTPYKTypUPaHUM KOHBEHIIMjama,

MeTo/lamMa 1 TPOIEeyPATHUM MPABIIINMA MIPECTaBIbEHUM KIIACU(PUKAIIMOHUM CHCTEMOM,

KongBep3uja - noctynak kojuM ce JJOKYMEHT IIPEHOCH C jeHOT MeaujymMa Ha JApYr'H WIH U3

jenHor gopmara y IpyrH,

YHuIITEeWe - MOCTYNaK yKJIamama WK Opucama JOKyMeHTa, 0e3 ukakBe MoryhHoctu 3a

ETOBY PEKOHCTPYKIIH]Y,

M3nBajame - HU3 MOCTyNaKka MMOBE3aHUX ca MPUMEHOM OJUIyKa O M3[Bajamby Paau dyBamba,

VHUIITEeHA WIK Tpeaje T0OKyMeHara, MOTKPEIJbeHUX OAToBapajyhuM ommykama HaJIe)KHUX

TeJa WK APYIrMM HHCTPYMEHTUMA,

JlokyMeHT - 3a0ernexxena nHpopMaiija wim 00jeKaT Koju c€ MOTY TPETHPATH Kao jeINHUIIA,

HNujpexcupame - NOCTyIIaK YCIOCTaB/bamka MPUCTYITHUX Tadaka pajau JIAKLIET POHATAXKEHe

JTOKyMEHTa W/Uii nHpOpMaIyja.

MeTtanoganm - nojaud KOjU OIKCYJy KOHTEKCT, CajAp)kaj M CTPYKTYpY IOKyMEHTa U

yIpaBJbambe lUMa TOKOM BpeMeHa,

Murpauuja - Y41MH KOjUM Cce JOKYMEHTH IPEMEIITajy U3 JeJHOT CUCTeMa Y APYTH, Y3 OUyBamke

HBUXOBE ayTEHTUYHOCTH, HHTEIPUTETA, BEPOJOCTOJHOCTH U YIOTPEOSbUBOCTH.

3amTUTa - TOCTYNIM U Palikbe YKIBYYCHH Y OCUTYpamhe TEXHUYKOT M HWHTEIEKTYaHOT
OTICTaHKa ayTeHTUYHUX JIOKyMEeHaTa TOKOM BPEMEHa,

JloKyMeHTH/IOKYMEHTApHU MaTepHujaja - uHbopMmalyje Koje, Kao J0ka3 u uHpopMainujy,

CTBapa, IprUMa U 4yBa HEeKa OpraHu3alnuja wia ocoa y U3BpllIaBamy CBOjUX IMPaBHUX o0aBe3a

Wi y o0aBJbamwy 1ocia,

Ynpap/bame J0KyMeHTHMA - 00JIacT yIpaBibamba Koja 00yxBaTa OATOBOPHOCT 3a e(hUKACHY U

CHCTEMaTCKy KOHTPOJIY HaJl CTBapambeM, IIPHjEMOM, YyBabEM U OJIPIKaBabEM, KOPHIThEeHheM 1

U3/IBajalkbeM JOKyMeHaTa, YKJbydyjyhu mporece 3a mnpuxBaTame JOKyMEHaTa y CUCTEM,

YyBam€ U OfpXKaBame JI0Ka3a U HHpopMalja 0 HOCIOBHUM AKTHBHOCTHMA 51

TpaHCakKlyjama y 0OlIMKY JT0KyMeHara,

Cucrem ymnpas/bamba JOKyMeHTHMAa - WHQPOPMAIMOHU CHCTEM KOJUM C€ IpPHUXBaTajy

JIOKYMEHTH, yIpaBJbamhe lbuMa 1 oMoryhaBame IpucTyIia TOKOM BpEMEHa,

3aBoljeme JOKyMeHTa - YMH KOjUM Ce TOKYMEHTY, IPWJIMKOM H-ETOBOT YBOhema y CHUCTEM,

Jaje JeAMHCTBEHU UACHTH(HKATOD,

IIpahemwe - cTBapame, NpUXBaTame, YyBamke W OJpKaBamke WHPOpPMaIMja O KpeTamy WU

KopHuIIhewy TOKyMeHaTa.

IIpenoc - mpomeHa cTaparesbCTBa, BIACHULITBA U/UIU OATOBOPHOCTHU 32 JJOKYMEHTA.

IIpenoc - mpemMerTame T0KyMeHaTa C jeJHe JOKaluje Ha JIPYyTYy.



2. TIPUJEM, OTBAPAILE U PACTIOPEBUBAILE IIOIUTE ¥
EJIEKTPOHCKOM OBJIUKY

Ynan 4.

[Ipujem e-morTe BpIIM ce €IEKTPOHCKH, ITyTEM 3BaHUYHE ME]JI/eJIEeKTpOHCKe rommTe (e-mail).
E-momra ce npuma y TOKy Tpajama paJHOT BpEMEHa, Y MIPUjEMHO] KaHLIETAPHjH - WJIH MPeKo
uHdopmanunoHor cucrema. [lomry npuma onamheHu paJHUK MIPHjeMHE KaHIIEIapHje.

Yan 5.

Enexrponcky nmomry (e—mail) mpuma jurie 3aay’KeHo 3a MpHUjeM eJIeKTPOHCKE TOIITE Koje je,
YKOJIMKO MOIIAJBAJIAI] 3aXTeBa JYXKHO Ja TOTBPAH IIPHUjEM €IIEKTPOHCKOT JOKYMEHTAa Kao J0Ka3
Ja je Taj MOKYMEHT NMPUMJbCH Of CTpaHe npumaouna. [loTBpmy o mpujeMy eIeKTpOHCKOT
JOKyMEHTA M3/1aje MpHMaJall eIeKTPOHCKOT JOKyMEHTa WM Mpy’Kalall yCIyre eJIeKTPOHCKE
JOCTaBE U MOXE OMTH CauribeHa Y (POPMHU €JIEKTPOHCKOT JOKYMEHTA.

EJ'IGKTpOHCKa rnomiTa nmoAapasymeBa KOMYHI/IKaI_II/ij CJICKTPOHCKHUM IIYTEM, U IITAMIIAKLC UCTC.

3. EBUAEHTUPAILE U 1OCTABJBAILE V PAJl IIPEJIMETA
Yan 6.

Osgnamtheny pagHUK NpUjeMHE KaHIeJIapyje Ha CBAKU MPUMIBEHU U MOTOM OJIUTAMIIAHU aKT
CTaBJba OTUCAK NPHjeMHOT mTaMOmsba. OTHCAK MPHjEeMHOT MTaMONIba CE CTaBJba y TOPHU
JIECHM yrao IpBe CTPaHE aKTa WM Ha APYTO MOr0HO MECTO.

EBunenTupame 0Bako OAIITAMIIAHUX aKkaTa ce€ BOJIU KOPUIIhemeM 1eJ0BOAHOT MPOTOKOJIA
HCTOT K0 U 3a CBY OCTAIly CPOJHY MAMUPHY JOKYMCHTAIIH]Y

[IpuMsbeHy TIOIITY Y €EKTPOHCKOM OOJTMKY pacropelyyje palHuK mpujeMHe KaHllenapuja, a y
HErOBOM OJICYCTBY JIUIIE KOj€ Ta 3aMemYje, 03HauaBamkbeM Ha OAIITAMIIAHOM MIPUMEPKY
Ha3MBa CIIyk)0€ K0joj Tpeba JOCTaBUTH TIPEIMET.

4. OTHHPEMAIBE U PASBBOBEIGE E-IIOLITE

Yaan 7.

OTtnpemame e-noiTe BpIIy oBjamheHn pagHUK IpUjeMHe KaHlelapHje U TO eIeKTPOHCKUM
nmyTeM (e-Mail) MpHIIOKKBIIYM CBE MPUIIOTE, IO MPaBHITy UCTOT JaHa KaJa je KOMIUIEeTHpaHa
cBa MOTpeOHa JOKyMEHTAIIH]a.

[To 3aBpuIeHOM OTIIpemMamy oBiantheHn paJHUK BPIIM pa3Bohere mpeaMeTa y 1eI0BOAHOM
MIPOTOKOJTY 110 CTaHAAP/AHO] MIIPOLETYPH.



5. KOPUII'REILE U 3AIITUTA ITIOJATAKA HACTAJIUX EJIEKTPOHCKHUM
ITYTEM

Yaan 8.

JIOKyMEHTH HACTalM WIH 3alPUMJBCHH y €JICKTPOHCKOM Qopmary, 6a3e momaraka U APYrd
CJIEKTPOHCKH 3alKCH YyBajy C€ Ha HAYMH KOjU UX OCUTypaBa Of HeoBJalIheHOr mpucryma,
Memama, Opucama WIM TpajHOT TYOHWTKAa MOjAaTaka Ha HayuH JAepuHHCAH moctojehum
3aKOHMMa, CTaHJapAuMa Te J00pOM TMPaKCOM YIpaBJbakba M 3allITUTE IOjaTaka u
nHpOpPMALMOHUX cucTeMa. JlMpeKkTop/opran ympaBjbama je€ Ay)KaH Ja HMEHyje JHIe
OZITOBOPHO 3a 3AITHTY MOJAATaKa, PeAOBHY M3pay 3alITUTHUX KOIHWja, MOCTYIAK MHUTPAIUje
nojlaTaka u mporenaype 0OHOBE MojlaTaka y ciry4ajy ryOuTKa rmojaraka.

Yaan 9

JIpymTBO je AyKHO Ja 00e30eqH MOCTYIKE M TEXHOJIOIIKA Pellemha Koja ce KOPUCTE TOKOM
MOY3/IaHOT €JIEKTPOHCKOT YyBarbha JOKYMEHTA.
[Toy3naHo eNeKTPOHCKO YyBambe JJOKyMEHTa Iojpa3syMeBa ooezoeheme:
e Jloka3a 1a je JOKyMEHT IIOCTOja0 y Ta4yHO oapeheHOM TpeHyTKy, 3aCHOBaHO Ha
KBaIM()MKOBAaHOM BPEMEHCKOM XKHTY;
e OpapxaBame cTaryca BAIMAHOCTH KBAIN(UKOBAHOT EIEKTPOHCKOT MTOTIHCA WK TIeYaTa
y OJJHOCY Ha BPEMEHCKHU TPEHYTAK HACTAHKa;
e JloCcTYymHOCT M3BOPHO YYBAHOT €JIEKTPOHCKOT JOKyMEHTa M CBHX JOJATHHUX IOJaTaKa
KOjuMa ce yTBphyje HCIYHEHOCT YCIIOBa U3 MPETXOIHA JIBA CTABA;
L4 OapxcaBaH)e MOBEPCH:A Y UHTCTPUTCT U AYTCHTUYHOCT TOKOM LCJIOI ICPUOAA YyBamha.

Yiau 10.

[Momanm u3palhenu y aHaIOrOHOM OOJHMKY MJIH M3pal)eHn Ha mMarepujaity 3a MHcame OIHOCHO
[[PTamke, MOTY C€ IIyTEM MEePCOHATHUX pauyHapa U CKeHepa MPEBECTH y TUTUTAIHU OOJUK U Y
TOM OOJTMKY YyBaTH U JIaBaTH Ha KOpUIIheme.

Opurunanau noganu u3palheHu y aHaIOTHOM OOJIMKY MOPajy c€ 4yBaTH Ha H3BOPHOM HOCHOILY
nojlaTaka 1moJ1 ycjaoBuMa u3 oBor llpaBuiHuka.

Opurunanau noaany u3paheHu y eNeKTPOHCKOM OONHKY YyBajy c€ Ha MPEHOCHUM HOcadrMa
€JICKTPOHCKUX TI0/IaTaKa y 3amucy koju 006e30ehyje na ce canpxaj He MOXKe HAKHATHO MEHATH.
ApxuBa ce y elIeKTPOHCKOM OONMKY Mpefaje HaJIe)KHOM apXUBY Ha UyBambe

ApPXUBCKE KOIHje eIeKTPOHCKUX JOKyMEHaTa ce Mpenajy Ha 4yBame 3ajelHO ca IPOTrpaMoM,
OJTHOCHO arlIMKallijoM MOTPEOHOM 32 IbUXOB Mperie]] U Kopuliheme.

VY cnydajy mpomeHe nocrojehe aruinkaiije, ooaBe3Ha je KOHBep3Hja y HOBU (opMaT, Tako Ja
WCTH YBEK Oy/ly TOCTYITHH.

Yiaan 11.

[TocnoBHE KWbHUre W €BHJIEHIIM]E MOTY C€ BOAUTH WJIU MPEHETH Ha HEKU Ol eNEKTPOHCKUX
Me/Fja TaKko Ja ce MO0 MOTPeOr MOTY OIIITaMIaTH WM MPHKa3aTh Ha €KpaHy, a YKOJIHMKO ce
MOCIIOBHE KIHIE BOJIE Y EJIEKTPOHCKOM OOIMKY, 00aBE3HO j€ KOPUCTUTH CO(PTBEP KOjU
oMoryhaBa (yHKIIMOHHCamkE CHUCTEMa PadyyHOBOJACTBEHHX KOHTPOJIA M CIpeyaBa OpHcame
MPOKIMKEHUX MOCIOBHUX MTPOMEHA Y CKJIaly ca MO3UTUBHUM 3aKOHCKMM IPONHCUMA.
Pa3mena mojaraka mpeko MarHeTHUX MeWja BPIIM C€ y CKJIaay ca wiaHoMm 22. Ypeabe o
o0e30ehuBamy M 3alITUTH MHPOPMAITMOHUX CHUCTeMa JAp>kaBHUX opraHa (,,Ci.rmacHuk PCY,
6poj 41/90).



Yaan 12.

VY muiby 3amTHTe MoJaTaka y AUTUTATHOM OOHMKY y PETHCTpaTypH ce mpeay3uMajy cienche
Mepe 3alITUTe:
® UyBame MMOJATaKa MPEHETUX Ha MPEHOCHH HOCa4 EJIEKTPOHCKUX IMOJATaKa,y
opMaHuMa (JYeInyHa Kaca);
e o00e3beheme pauyHapcke Mpexe ypehajem 3a HENMPEKUIHO Hallajambe EICKTPUIHOM
E€HEPTUjOM;
® 3alITHTa O] BUPYCa,
®  U3paJIOM 3alITUTHHUX KOIIH]a;
® 3alITHUTA MPUCTYIIA MOJAINNMA;
® [IepHOAMYHA MHUTpaIHja (MpeCHUMAaBamkE) Ha HOBH, CABPEMEHHU MEJIH].

Yaan 13.

Juctpulyiuja TOKyMEHTAIMje Ha €JIEKTPOHCKOM MEAW]y BPIIM C€ MOMONY KOMITAKT JHCKa,
YCb-a, mpeHocHOr eKCTepHOT Xap JUcKa U ap. AucTpuOyupanu moiany Mory ¢e€ KOpUCTHTH
HCKJbYUUBO y CBpXE 3a Koje cy u3palheHu.
3amTHTa mojaTaka u3pajJoM 3alITHTHUX KOIHja CIIPOBOIH CE TAKO IITO CE M3Paja 3allITUTHUX
KOTHja BPIIU JHEBHO, MECEUHO U rofuime. O u3paau 3alITUTHUX KOMHUja BOAU C€ THEBHUK
n3pajie 3alTUTHUX KOTHja To/IaTaKa.
[Tpunrkom u3pajie 3alITUTHE KOIHje MOTPEOHO je Y MUCAHOM OOJIMKY YTBPIUTH:

® TpEAMET apXHBHpabha

e (opmar u CTPYKTypy 3aIuca,

e BpEMe U OITOBOPHOCT 32 M3pajy KOIuje,

® J1a M C€ OPUTHUHAIIHY 3alMCH U AaJbe UyBajy Y U3BOPHOM HH(POPMAIIIOHOM CHCTEMY,
LEJIOBUTOCT, Qy TCHTUYHOCT, UCIIPABHOCT Y YUTJHHBOCT.

Yan 14.

3amTuTa TnpHcTyna mnojanuMa obeszbehyje ce JnaBameM oBnamhema HENOCPEAHUM
M3BPIIMOIIMMA Ol CTpaHe AMPEKTOpa Ja y 0a3u mojaraka BpIIM oAroBapajyhe mpoMmene u
AXypHpame.

3amTHTa TMPUCTYNa TOAAIMMa Yy JWTHTAIHOM OOJIMKY BpPIIM C€ JOJENIOM HHBOA MpaBa
MIPUCTYIIA CUCTEMY, Y3 Kopultheme oroBapajyhux KOpUCHUYKHMX HAJOra U JIO3UHKHU.
JlupexTop ce cTapa, /1a ce KBapTaIHO BPIIN M3MEHA JIO3WHKU ¥ KOPUCHUYKHUX HAJIOTa, O YeMy
je moTpeOHO BOIUTH €BUACHLM]Y. Y ciyyajy Ja HeoBiamheHo JIMIE ca3Ha JIO3MHKY, OHa ce
OZIMax MOpa MPOMEHHTH, y3 PETHUCTPOBAE pasiiora MPOMEHE y €BHICHIIMjU U3 CTaBa 3. OBOT
YJlaHa.

EBuzeHja 0 KOPHCHUYKHM HaJlO3MMa M JIO3MHKaMa 4yBa C€ Y METAJIHOM OpMaHy WA
YeJIMYHO] KacH.

3amTuTa O HEJETaJHOT W 3JIOHAMEpPHOT NpHCTyna mojanuMma obe3behyje ce maBameM
aJIMUHUCTPATOPCKUX OBamihema MojeJUHUM KOPUCHUILIMMA CUCTEMa OJOOPEHUM OJI CTpaHe
TUpeKTopa Aa y 0a3u mojaraka 00aBJbajy oJropapajyhe nmpomMeHe u axxypupama.

CBe npomeHe ce copTBEpCKH YyBajy y 3a TO, a/IeKBaTHO] €BUICHIIH]H.



6. IPEJAJA EJEKTPOHCKE APXHBCKE I'PABE HCTOPUHIJCKOM APXHBY
Yaan 15.

JlokyMeHTalLmja HacTana y € — popmarty npezaje ce MCTOPHjCKOM apXHBY [0 HCTO)
TIPONE/YPH M HA HAYMH KAO M JOKYMEHTALIH]a HACTA/Ia Y aHAIA0THOM - NIAlMPHOM OOJHKY.

7. 3ABPIITHE OJIPEJBE
Ynan 16.

3aBoJ je MyKaH Ja ca M3y3eTHOM MaKEOM 1yBa U OJIPJKaBa apXMBCKY rpaly W JOKYMEHTAapHH
MaTepujan y cKnamy ca 3aKOHOM O apXHMBCKOj rpahd W apxWBCKOj HENATHOCTH, M Mpema
ymytcTeuMa Jlprkasror apxusa Cpouje.

Ymau 17.
3arof je obaBe3an ga o0aBelITaBa HaANEKHH aPXUB O CBUM TIPABHHM H (bu3MUKUM MpOMEHamMa
HACTATUM Y BE3H Ca apXMBCKOM rpaljoM ¥ JOKYMEHTapHUM MaTepHjajioM Kao U O
COTICTBEHHM CTaTyCHMM [POMEHaMa y TMOIIely NpPOMEHa Ha3HBa, [INaTHOCTH, criajama,
yKHIama, IPOMEHe aapece U 1p.

Yman 18.

[IpuIMKOM TIpecTaHKa paJHOr OJHOCAa MJIM KaJPOBCKMX TIPOMEHA pajHUKa AapXHWBE,
[PHMOTIPE/aja TY>KHOCTH BPLUM CE 3alTUCHUUKH.

Ynan 19.

Ogaj [TpaBRUNHKK CTYNA HAa CHArY OCMOT laHa off AaHa 00jaB/bHBA-A HA OrIACcHOj Tabiiu
3aBoja 3a yHanpeljupare 00pa3oBatba U BACIIUTAMbA.

TIpaBU/IHHUK je 06jaB/beH Ha OracHoj Tabnu 3aBosa 3a yHanpehusare 00pasoBarsa U
BacnuTarba nana 27. 12. 2021. rogune u npumenuBahe ce on 4. janyapa 2022. roguHe.

TUPEKTOP ;

WA

Jp 3narxo I'pyluanoeuh




