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Regionalni standard zanimanja 
Format standarda sa predloženim grupama zadataka/funkcija od strane: Albanije, Bosne i Hercegovine, Kosova*, Crne Gore, Republike Severne Makedonije i Srbije 
Standard zanimanja: Podopolagač
Zanimanje: Podopolagač 
Sektor: Građevinarstvo i uređenje prostora

ISCO Nivo: II
Opis zanimanja
Podopolagač planira i organizuje aktivnosti iz domena svog rada i priprema potrebne resurse i prostor za izvođenje podopolagačkih radova. Priprema i obrađuje podlogu za postavljanje određenih slojeva poda, postavlja različite vrste podova, vrši njihovu obradu, održavanje i popravku radova po svim građevinskim objektima – kućnim, javnim – komercijalnim i industrijskim objektima. Obavlja dekorisanje i nanosi zaštitne premaze obloge u cilju dugotrajnosti i održivosti površina. Vodi radnu dokumentaciju i obavlja komercijalne poslove iz domena svog rada. Komunicira sa nadređenima, saradnicima i klijentima primenjujući pravila poslovne komunikacije. Primenjuje i osigurava standarde kvaliteta u svom radu i sprovodi postupke i mere za očuvanje zaštite i zdravlja na radu i zaštitu radne i životne sredine. 

Radno okruženje i uslovi rada: Podopolagač radi u zatvorenim, poluotvorenim i otvorenim prostorima građevinskih objekata visokogradnje i niskogradnje. Poslovi podopolagača podrazumevaju kreativnost, inspirativnost i inovativnost. Podopolagači su  često izloženi ekstremnim uslovima rada (buka koja onemogućava normalnu komunikaciju, prostorna skučenost, loše osvetljenje, prašina...), kao i rizicima od pada, mehaničkih povreda ...
Odnos sa drugim profesijama:
Podopolagaču su bliska zanimanja (imaju zajedničke – generičke stručne kompetencije): keramičar i izolater.
Zanimanje podopolagač je takođe povezano i sa zanimanjima: građevinski tehničar, arhitektonski tehničar, zidar, vodoinstalater, elektroinstalater, gipsar.

 
	Standard zanimanja:

	GRUPA POSLOVA
	KLJUČNI POSLOVI
	AKTIVNOSTI

	


1. Analiza, planiranje i organizacija rada
	1.1 Planiranje i organizovanje aktivnosti za izvođenje podopolagačkih radova

	1.1.1  Pregleda radni nalog u cilju planiranja aktivnosti i neophodnih resursa za realizaciju poslova izvođenja podopolagačkih  radova 
1.1.2  Pregleda  tehničku dokumentaciju neophodnu za obavljanje radnog zadatka 
1.1.3  Planira sopstveni rad, u skladu sa tehnologijom izvođenja podopolagačkih radova
1.1.4  Izrađuje dinamički plan izvođenja radova u celini i po fazama, u skladu sa zahtevima radnog zadatka i u dogovoru sa nadređenima, a po potrebi i sa klijentima

	
2. Priprema radnog mesta
	2.1 Pripremanje resursa (materijala, alata i opreme) za izvođenje podopolagačkih radova

	2.1.1. Analizira i ocenjuje uslove rada na datom prostoru koji utiču na pravilno izvođenje radova
2.1.2. Definiše vrstu pripremnih radova pre početka izvođenja podopolagačkih radova
2.1.3. Vrši odabir i proverava tehničku ispravnost alata, sredstava i opreme za rad u skladu sa odgovarajućim uputstvom za upotrebu i tehničko-bezbednosnim pravilima. 
2.1.4. Priprema vrstu i količinu materijala za potrebe izvođenja podopolagačkih radova u skladu sa projektom 

	
	2.2 Pripremanje radnog mesta za izvođenje podopolgačkih radova

	2.2.1  Preduzima mere za obezbeđenje radnog mesta, u skladu sa propisima o zaštiti i zdravlju na radu
2.2.2 Obezbeđuje da su potrebna tehnička dokumentacija kao i svi resursi raspoloživi na radnom mestu 


	 
3. Operativni zadaci
	3.1 Pripremanje površina za izvođenje podopolagačkih radova
	3.1.1 Vrši procenu ispravnosti i kvaliteta površina na kojima izvodi radove
3.1.2 Vrši zaštitu unutrašnje i spoljašnje stolarije, zidnih površina i drugih elemenata, odgovarajućim materijalima u prostoru u kojem izvodi podopolagačke radove
3.1.3  Vrši uklanjanje postojećih obloga i prethodnih slojeva sa površina, 
3.1.4  Vrši čišćenje površina 
3.1.5  Nanosi odgovarajuće podloge  na površine na kojima se izvode podopolagački radovi
3.1.6  Sprovodi postupak popravke (ojačanje, šlicovanje, bandažiranja) nepravilnosti, oštećenih podnih kao i delova zidnih površina odgovarajućim materijalom sa ugradnjom odgovarajuće armature 
3.1.7  Vrši procenu kvaliteta pripremljenih površina  za izvođenje podopolagačkih radova

	
	3.2 Obrada pripremljenih površina za izvođenje podopolagačkih radova
	3.2.1  Vrši proveru kvaliteta izvedenih radova i korekciju po potrebi
3.2.2 Vrši nanošenje osnovnog premaza (impregnacija, podna podloga, grund - predpremaz/podloga, odgovarajući prajmer i dr.)  na površinama u zavisnosti od vrste površine i namene prostora, koristeći odgovarajući alat i pribor
3.2.3 Nanosi slojeve zvučne, toplotne i hidroizolacije na specifičnim površinama u cilju zaštite od mogućih negativnih uticaja
3.2.4 Ugrađuje slojeve podloge (OSB ploče, plutane ploče, folije, paropropusne folije, parna brana, monolitni i suvi malter, mase za izravnavanje, specijalne mase za izravnavanje i dr.) na pripremljenim površinama
3.2.5 Vrši proveru kvaliteta izvedenih radova i korekciju po potrebi




	
	3.3 Ugradnja završnih elemenata obloge na obrađenim površinama
	3.3.1 Vrši proveru kvaliteta izvedenih radova i korekciju po potrebi 
3.3.2  Vrši razmeravanje površina koje se oblažu na osnovu projektne dokumentacije i šeme oblaganja, koristeći odgovarajući alat i pribor
3.3.3  Vrši merenje i rezanje elemenata obloge (parketi, gotovi drveni podovi, brodski pod, laminati, itisoni, gumene obloge, linoleum, PVC obloge, lajsne, kamene ploče, opeka, liveni podovi, zidne obloge, dupli podovi i dr.), prema odgovarajućim merama i prema datoj poziciji u projektu, koristeći odgovarajući alat i pribor
3.3.4 Vrši pripremu i nanošenje vezivnih sredstava (prirodna i sintetička lepila, epoksi smola i dr.) prema propisanoj tehnologiji proizvođača
3.3.5 Vrši postavljanje i slaganje elemenata (parketi, gotovi drveni podovi, brodski pod, laminati, itisoni, gumene obloge, linoleum, PVC obloge, lajsne, kamene ploče, opeka, epoksidni premazi i samolivi, zidne obloge, dupli podovi i dr.), i specifičnih elemenata (dekorativni elementi, lajsne i dr.)  na određenim površinama i pozicijama 
3.3.6 Vrši proveru kvaliteta izvedenih radova i korekciju po potrebi

	
	3.4 Završni podopolagački radovi
	3.4.1 Vrši procenu kvaliteta prethodno obavljenih podopolagačkih radova
3.4.2 Vrši ispunjavanje fuga, spojnica i varenje sastava koristeći odgovarajuće vrpce  za varenje i fug mase (akrilne, vodoodbojne, silikonske, cementne, epoksidne i dr.) i otklanja nepravilnosti 
3.4.3 Vrši obradu fuga i spojnica 
3.4.4 Vrši brušenje, hoblovanje, pranje i čiščenje obrađenih površina i obloga poda
3.4.5 Vrši postavljanje zaštitnih ivica, lajsni, prelaznih lajsni između različitih vrsta podova i drugih dodatnih elemenata obloge poda, 
3.4.6 Vrši premazivanje određenih vrsta obloga završnim  premazima u cilju dugotrajne zaštite i održivosti (lakovi, ulja, vosak i dr.)
3.4.7 Vrši proveru kvaliteta izvedenih radova i korekciju po potrebi

	4. Administrativni zadaci
	4.1 Vođenje radne dokumentacije
	4.1.1 Vodi evidenciju o nabavkama, zalihama i utrošku osnovnog materijala, drugim predmetima i alatu za rad, 
4.1.2 Vodi evidenciju o stvarno izvedenim količinama izvedenih radova 
4.1.3 Sastavlja izveštaj o realizovanom radnom zadatku, u odgovarajućoj formi
4.1.4 Učestvuje u izradi periodičnih izveštaja o realizovanim aktivnostima 
4.1.5 Čuva dokumentaciju u skladu sa važećom zakonskom regulativom

	5. Komercijalni zadaci
	5.1 Nabavka materijala, alata, opreme i uređaja potrebnih za realizaciju radnog zadatka
	5.1.1 Vrši odabir, nabavku i kontrolu potrebnih materijala, alata, odgovarajuće opreme 
5.1.2 Preuzima materijal, alat i opremu iz skladišta u skladu sa odgovarajućom internom procedurom
5.1.3 Priprema predmer radova (opis i količine radova), 
5.1.4 Vrši obračun jediničnih cena za pojedinačne pozicije radova na osnovu analize cena (troškovi materijala i troškovi vremena po jedinici mere) 

	
	
	

	6. Komunikacija i saradnja sa drugima
	6.1 Obavljanje komunikacije sa nadređenima, saradnicima i klijentima

	6.1.1  Traži od nadređenog neophodne informacije i pojašnjenja za realizaciju radnog zadatka 
6.1.2  Daje uputstva saradnicima za realizaciju radnog zadatka koristeći jasnu i stručnu terminologiju
6.1.3  Ostvaruje kvalitetnu komunikaciju sa nadređenima, saradnicima i klijentima, 
6.1.5 Rešava interne komunikacijske nesuglasice sa saradnicima i nadređenima
6.1.6  Izveštava nadređenog o završenom radnom zadatku koristeći jasnu i stručnu terminologiju

	7. Osiguranje kvaliteta
	7.1 Osiguranje kvaliteta, kontrola pruženih usluga i korektivne mere


	
7.1.1. Primenjuje tehničku regulativu, standarde kvaliteta i interne procedure pri realizaciji radnih zadataka 
7.1.2. Pravilno koristi, odlaže i održava alat, opremu, materijal i uređaje u skladu sa uputstvima proizvođača i standardima zaštite životne sredine
7.1.3. Radi na profesionalnom usavršavanju i prati trendove u razvoju tehnologije, materijala, alata i opreme za izvođenje podopolagačkih adova 
7.1.4. Vrši kontrolu dinamičkog plana i kvaliteta realizacije radnog zadatka, u skladu sa svojim ovlašćenjima
7.1.5. Otklanja nedostatke u cilju obezbeđenja kvaliteta izvedenih radova

	8. Zaštita na radnom mestu i zaštita životne sredine 

	8.1 Sprovođenje postupaka i mera za zaštitu na radu
	8.1.1. Identifikuje i obaveštava saradnike o potencijalnim opasnostima u radnom okruženju i prilikom korišćenja opreme i alata  
8.1.2. Primenjuje primene higijensko-sanitarno-tehničkih mera zaštite na radu, pre, tokom i nakon izvođenja radova
8.1.3. Primenjuje zakonsku i internu regulativu za postupanje  vanrednim situacijama 
8.1.4. Koristi i redovno kontroliše opremu i uređaje u skladu sa standardima i uputstvima proizvođača o zaštiti na radu 
8.1.5. Sprovodi preventivne mere u cilju očuvanja sopstvenog zdravlja i zdravlja svojih saradnika

	
	8.2 Sprovođenje postupaka i mera za zaštitu zdravlja i zaštitu radne i životne sredine 
	8.2.1. Poštuje pravila i standarde zaštite životne sredine.
8.2.2. Vrši odlaganje, deponovanje i sortiranje materijala i dokumentacije na način koji ne ugrožava životnu sredinu 
8.2.3. Vrši sortiranje i odlaganje otpadnih materijala u procesu rada u skladu sa propisima zaštite životne sredine
8.2.4. Realizuje radne zadatke koristeći energiju i materijale u skladu sa principima održivog razvoja i zaštite životne sredine
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