
UPUTSTVO ZA PODNOŠENJE PONUDA 

Pregledanje i odobravanje programa stalnog stručnog usavršavanja nastavnika, vaspitača i stručnih saradnika 

 

Kada se prijavite na Portal javnih nabavki u meniju sa leve strane kliknite na „Postupci javnih nabavki“, pa na „Postupci“. 

U gornjem desnom uglu u polju „Pretraži“ ukucajte Zavod za unapređivanje obrazovanja i vaspitanja i prva na listi se 

pojavljuje nabavka „Pregledanje i odobravanje programa stalnog stručnog usavršavanja nastavnika, vaspitača i stručnih 

saradnika“. Kliknite na crvenu ikonicu levo od naziva Zavod za unapređivanje obrazovanja i vaspitanja. U sledećem koraku 

potrebno je preuzmete potrebnu dokumentaciju tako što na polju „Konkursna dokumentacija za ponuđača“ u crvenoj traci, 

u desnom delu ekrana kliknete na „Preuzmi sve“.  

Potrebno je da popunite Obrazac radne biografije i Obrazac strukture ponuđene cene.  

Ukoliko je ponuđač pravno lice, dužan je da, pored ova dva obrasca, dostavi i Model okvirnog sporazuma u koji upisuje 

tražene podatke za podizvođača, odnosno podizvođače (član 2. st. 1. i 2. modela okvirnog sporazuma).  

 

Kada pripremite dokumentaciju, možete poslati svoju ponudu za konkurs. 

 

Kada se prijavite na portal i izaberete javnu nabavku Zavoda pod nazivom “Pregledanje i odobravanje programa stalnog 

stručnog usavršavanja nastavnika, vaspitača i stručnih saradnika”, u gornjem meniju kliknite na Ponude – Nova izjava 

 

  



Pri dnu ekrana, u delu Nabavka je rezervisana kliknite NE, obeležite Predmet Pregledanje i odobravanje … 

Kliknite na Sledeći korak. 

 

 

  



U polju Da li je privredni subjekat upisan u registar ponuđača obeležite NE.  

U polju Da li je privredni subjekt mikro, malo ili srednje pravno lice ili preduzetnik obeležite NE.  

U polju Da li privredni subjekt poseduje potvrdu izdatu od strane nadležnog organa ili tela o upisu u zvanični registar 

privrednih subjekata … obeležite NE. 

Kliknite na sledeći korak. 

 

 

  



U polju Učestvujete li u postupku javne nabavke zajedno sa drugim privrednim subjektom kliknite NE i Sledeći korak. 

  

 

Obeležite Obrazovne i stručne kvalifikacije i kliknite Sledeći korak. 

  



U narednom koraku, ukoliko ne postoje kriterijumi za isključenje iz procesa konkurisanja, pri dnu ekrana obeležite 

Potvrđujem da ne postoji nijedan osnov za isključenje, potvrdite da ne postoji nijedan osnov za isključenje i kliknete na 

Sledeći korak.  

 

  



U polju Obrazovne i stručne kvalifikacije kliknite na KLJUČ 

 

  



U novom polju Obrazovne i stručne kvalifikacije kliknite na + (plus). Potrebno je da popunite uslove za sva tri kriterijuma. 

Iz padajuće liste izaberite Kvalifikacije pružaoca usluga, a u polju Opis upišite poslednji nivo obrazovanja  

Kliknite ponovo plus. 

Iz padajuće liste izaberite Kvalifikacije pružaoca usluga, a u polju Opis upišite ukupan broj godina radnog iskustva 

Kliknite ponovo plus. 

Iz padajuće liste izaberite Kvalifikacije pružaoca usluga, a u polju Opis upišite licenca ILI dozvola ILI potvrda o položenom 

stručnom, državnom ili drugom ispitu (šta imate) 

 

Kliknite Prihvati i Sledeći korak. 

 

 



Kliknite na olovku (kreiraj). Portal će kreirati Izjavu i ponuditi da je snimite na računar.

 

Kada se formira Izjava kliknite na Završi, potvrdite još jednom i Izjava je snimljena u Vašem profilu.  

U prozoru će Vam se prikazati spisak pripremljenih Izjava. 

 

  



U gornjem meniju kliknite na Ponude – Nova 

 

 

U prvom koraku ne treba ništa da se popunjava, samo kliknite na Sledeći korak. 

  



Posle opštih podataka podnosioca ponude, u polju Ponuda / Prijava se podnosi, iz padajućeg menija izaberite Samostalno 

i kliknite Sledeći korak. 

 

Obeležite Pregledanje i odobravanje programa stalnog stručnog usavršavanja … i kliknite Sledeći korak. 

  



Pored naziva nabavke, kliknite na KLJUČ. 

 

  



U polje Broj ponude / prijave unesite broj po vašem izboru i kliknite na Sledeći korak. 

 

U narednom koraku samo kliknite Sledeći korak. 

  



U polju Izjava o ispunjenosti kriterijuma kliknite na Oblak i izaberite Izjavu koju ste pripremili u okviru Portala.  

Kliknite Prihvati. 

 

 

  



U polju Obrazac strukture ponuđene cene kliknite na levu ikonicu Učitaj i izaberite popunjen dokument Obrazac strukture 

ponuđene cene sa Vašeg računara i učitajte. 

U poljima Obrazac troškova pripreme ponude, Model ugovora ili okvirnog sporazuma izaberite prazne dokumente Obrazac 

troškova i Model okvirnog sporazuma koji ste preuzeli iz dokumentacije javne nabavke i učitajte ih nepopunjene. 

U polju Drugo izaberite popunjenu Radnu biografiju sa Vašeg računara i učitajte 

Kliknite na Sledeći korak. 

 

  



U polju Rok važenja ponude unesite 60. 

U polju Ukupna cena bez PDV-a unesite 0. 

U polu Ukupna cena sa PDV-om unesite 0.  

U polju Rok i način plaćanja unesite 0. 

 

  



U poljima Kriterijumi za kvalitet unesite brojeve za svaki zahtevani kriterijum, kako ste popunili u okviru Radne biografije 

i Obrasca strukture ponuđene cene. Kliknite na Sledeći korak. 

 

  



U narednom koraku, obeležite sve odgovore, iz padajućeg menija izaberite Da, u potpunosti, i kliknite Sledeći korak. 

 

  



U polju Obrazac ponude / prijave kliknite na olovku (kreiraj), snimite Obrazac prijave na računar i kliknite Prihvati. 

 

 

U poslednjem koraku kliknite na Završi, potvrdite da želite da podneste Ponudu / prijavu. 

 

Na email će Vam stići Ponuda / prijava koju ste podneli.  

 

 


