УПУТСТВО

РЕАЛИЗАТОРИМА ПРОГРАМА СТРУЧНОГ УСАВРШАВАЊА КОЈЕ

МИНИСТАР ПРОСВЕТЕ ДОНОСИ РЕШЕЊЕМ У ТОКУ ШКОЛСКЕ ГОДИНЕ

Програми стручног усавршавања које Министар просвете доноси решењем у току школске године реализују се од датума доношења решења. 
Реализатори ових програма треба да:
1. Електронским путем доставе Заводу обавештење о тачном датуму и месту одржавања обуке, најкасније десет дана ПРЕ извођења обуке на адресу www.zuov.rs/programi1/najava.

2. Електронским путем у року од 30 дана НАКОН изведене обуке, доставе на адресу realizacija.obuke@zuov.gov.rs:

a) Извештај о одржаној обуци у облику Excel документа 
б) Скениран извештај о одржаној обуци са списком учесника, потписан од стране учесника и реализатора и оверен од стране организатора. 

3. Унети податке из Извештаја о одржаној обуци и Упитника за учеснике обуке у улектронску верзију Извештаја о одржаној обуци (Извештај у облику Excel документа се може преузети са сајта Завода www.zuov.gov.rs). Попуњени документ преименовати у формат: МП, дан, месец, година одржавања и послати га на адресу realizacija.obuke@zuov.gov.rs. Ако се истог дана одржава више од једне обуке, за сваку обуку написати извештај и у називу извештаја додати број почевши од 1 па тако редом.
Додатне информације о попуњавању Excel документа могу се добити на број телефона 011/206-80-50 (контакт особа Ратко Николић). 
4. Пред крај периода важења актуелног Каталога (јул 2025), организатор обуке треба да достави извештај Заводу са информацијама о начину примене, ефектима програма и примерима добре праксе. 
Електронски образац извештаја може се преузети на сајту Завода http://www.zuov.gov.rs/seminari-uputstva-i-formulari/ који попуњен треба послати на адресу efekti.obuke@zuov.gov.rs.
5. По окончању обуке учесницима се издаје уверење о савладаном програму обуке. Уверење садржи податке о: учеснику, организатору, реализатору, као и назив обуке, место и датум одржавања, број решења, податке о компетенцијама, приоритетној области,  трајању обуке и броју бодова.  
Непотпуни и неблаговремено послати извештаји неће бити унети у базу података и неће бити доступни корисницима.

Електронске верзије свих докуменaта потребних за испуњавање обавеза координатора, аутора и реализатора из претходних тачака налазе се на сајту Завода: www.zuov.gov.rs (Центар за професионални развој запослених у образовању – УПУТСТВО РЕАЛИЗАТОРИМА ПРОГРАМА СТРУЧНОГ УСАВРШАВАЊА КОЈЕ МИНИСТАР ПРОСВЕТЕ ДОНОСИ РЕШЕЊЕМ У ТОКУ ШКОЛСКЕ ГОДИНЕ).
Додатне информације могу се добити на телефоне: 
011 /206 80 32, 
011 /206 80 61 и 
011/206 80 00.
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