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Пред вама је кратко упутство о начину попуњавања јавних исправа које издаје средња 
школа.  
Према Правилнику о јавним исправама које издаје средња школа, који је објављен у СГ бр. 
102/2022 од 7.9.2022. године, и ступио је на снагу 8.9.2022, средња школа издаје различита 
уверења, дипломе, исписнице и сведочанства. Ово упутство се односи на начин 
попуњавања уверења о положеним испитима у оквиру савладаног програма за образовни 
профил у четворогодишњем трајању, као и на попуњавање дипломе о стеченом средњем 
образовању у трајању од четири године. 
Правилник такође дефинише и техничке услове које диплома и уверење морају да 
испуњавају, као што су тип хартије, боја подлоге, грб, димензије и слично. 
 
Ученику који је стекао средње образовање у трајању од четири године школа издаје 
диплому на Обрасцу 10. 
 
У самом заглављу дипломе уписује се назив школе, као и други подаци који се односе на 
образовну установу: општина, број решења о верификацији, деловодни број. 
Затим се уписује општи подаци о ученику: број у матичној књизи, јединствени матични број 
грађана и јединствени образовни број ученика. 
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Следећи подаци који се уписују у диплому су име и презиме ученика, име родитеља или 
другог законског заступника, датум и место рођења и назив образовног профила. Назив 
образовног профила се уписује у целости, без скраћеница. 
 
Ученик може полагати матурски испит у јунском, августовском или јануарском року, па се 
то уписује и у диплому. 
 
Диплома садржи податке о успеху на сва три дела испита: испиту из српског језика и 
књижевности, односно испиту из матерњег језика, затим испиту из стручно теоријских 
знања као и називе радних задатака или радног задатка које ученик извршава на матурском 
испиту. 
 
Име радног задатка (или више њих) се уписује онако како је наведено у Приручнику за 
полагање завршног испита, без скраћивања. Није потребно уписивати шифру радног 
задатка. 
На самом дну стране, уписује се пун назив квалификације, што је једнако називу образовног 
профила. 
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Пример попуњене дипломе изгледа овако: 
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У Напомену (и на сведочанству и на дипломи) уносе се подаци који су прописани 
чланом
76. став 14. ЗОСОВ-а, који гласи:
"Податак да је образовање стечено у складу са ставом 6. тач. 2) и 3) овог члана уноси се у 
одговарајући део обрасца јавне исправе."

Када је ученик стекао средње образовање по ИОП2, у Напомену Дипломе се уноси 
следећи текст:
„Ученик је стекао средње образовање у складу са чланом 76. став 6. тачка 2).”
У Напомену се не уноси податак да је ученик завршио образовање по ИОП-у 2!

Када  је  ученик  стекао  средње  образовање  по  ИОП-у 3 у Напомену Дипломе  се 
уноси следећи текст:
„Ученик је стекао средње образовање у складу са чланом 76. став 6. тачка 3).”

Уколико постоји још неки податак који је специфичан за тог ученика, уноси се у
Напомену
(нпр. да је стекао образовање путем преквалификације или доквалификације, уписује се тај 
податак  у Напомену,  тако  што се наведе члан  Закона  о  средњем  који 
прописује преквалификацију и доквалификацију).

Ученику који је положио испите, односно савладао програм за образовни профил заснован 
на  стандарду  квалификација,  школа  издаје  уверење  о  положеним  испитима  у  оквиру 
савладаног програма за образовни профил, на Обрасцу 5.
Ово уверење има 4 стране.

На првој страни, у заглављу, уносе се исти подаци о школи и ученику, као и у дипломи.
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Други део прве стране садржи остале податке о ученику, као што су име и презиме, место и 
датум рођења али и деловодни број и датум издавања дипломе, јер овај документ важи 
само уз исправно издату диплому. 
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Попуњена прва страна би изгледала овако: 
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Друга страна уверења се попуњава подацима о образовном профилу и постигнутом успеху 
ученика на матурском испиту. Постоје одређене разлике у начину попуњавања овог дела 
документа када су у питању образовни профили чији су стандарди квалификација (СК) 
објављени до 2020. и након 2020. 
Наиме, до оснивања Агенције за квалификације, СК је био саставни део плана и програма 
наставе и учења и објављиван је у истом СГ. Од 2020. СК се усваја по посебној процедури, у 
складу са законом и објављује у СГ одвојено од плана и програма наставе и учења.  
 
Први ученици, који су се образовали по програмима заснованим на СК које је израдила АЗК 
завршавају четворогодишње образовање 2024. године. 
 
Подаци о образовном профилу се могу наћи у стандарду квалификација, који се објављује 
у СГ као посебан документ и у Правилнику о допуни Правилника о плану и програму наставе 
и учења стручних предмета средњег стручног образовања у подручју рада. 
 
Овај Правилник, који садржи план и програм наставе и учења садржи и податак у ком СГ је 
објављен СК. 

 
 
Подаци које треба уписати односе се на назив образовног профила, подручје рада као и 
бројеве СГ где су објављени СК и ППНУ. Уколико је ППНУ објављен у више службених 
гласника потребно је унети све СГ (на пример ако су план и програми општеобразовних 
предмета објављени у једном а план и програми стручних предмета у другом; такође, 
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постоје примери када је у посебном СГ објављен план за реализацију наставе према Закону 
о дуалном образовању и слично.) 
Све ове податке налазите у одговарајућем Правилнику о допуни Правилника о плану и 
програму наставе и учења стручних предмета средњег стручног образовања у подручју 
рада. 
 
Остали подаци се односе на саму квалификацију која се стиче образовањем ученика: 
КЛАСНОКС, ISCED, ниво НОКС-а, ниво ЕОК-а, врсту квалификације и ниво квалификације.  
 
Уколико се део наставе реализује на страном језику, што је случај у билингвалним 
одељењима, заокружује се ДА, у свим осталим случајевима НЕ. 
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Уколико образовни профил има СК објављен у формату који се користио до 2020. одређена 
поља се остављају празна. Подаци о КЛАСНОКС-у и ЕОК-у се не уносе. Уносе се следећи 
подаци:  

 назив образовног профила,  

 подручје рада,  

 ниво НОКС-а  (4),  

 назив квалификација,  

 врста квалификације (стручна) 

 и обим квалификације (4 године) 
 
Пред вама су попуњени примери ове странице уверења: 
Пример Економског техничара, чији СК има стари формат, коришћен до 2020. те одређена 
поља уверења остају празна. 
 
У поље за унос броја СГ за ППНУ уносе се сви релевантни СГ, у овом случају у броју 9/19 је 
објављен ППНУ за стручне и општеобразовне предмета а у СГ 10/22 је објављен програм 
предмета Рачунарство и информатика (број СГ 10/22 ће се уносити само за оне ученике који 
су се образовали по том програму). 
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На другој страни уверења се такође, уписују подаци о постигнутом успеху ученика, по 
разредима као и подаци о освојеним местима на републичким или мeђународним 
такмичењима. 
 

 
 
Слика приказује попуњен део уверења са подацима о постигнутом успеху ученика: 
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На трећој страници уверења уписују се подаци о матурском испиту, као што су назив радног 
задатка или више задатака, оцена и број бодова на тесту стручно – теоријских знања, као и 
постигнут успех на оба испита. 
 

 
 
Називи задатака се уписују у целости, како је наведено у Приручнику за полагање матурског 
испита. 
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Примери попуњених података у уверењу изгледају овако, за профиле у трајању од 4 године. 
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Уверење такође садржи податке о стеченим стручним компетенцијама. Овај податак се 
преузима из стандарда квалификација. 
 

 
 
 
Уколико је у питању образовни профил чији је СК објављен пре 2020, овај податак се чита 
из дела СК где је дат опис рада 
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Уколико је у питању образовни профил чији је СК објављен након 2020, овај податак се чита 
из дела СК где су дати исходи. 
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Пример попуњених уверења: 
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На последњој страни уверења се уписују подаци о учењу кроз рад, уколико се профил 
реализује према Закону о дуалном образовању. 

 
 
 
Обим учења кроз рад је податак који се налази у плану наставе и учења образовног профила 
а уписује се збирни податак. Овај податак је исти за све школе које образују дати образовни 
профил. 
 
Уколико се део учења кроз рад одвијa у школи или тренинг центру, то се уписује у поље 
испод. Овај податак се разликује од установе до установе а може се разликовати од 
одељења до одељења, као и за поједине ученике у истом одељењу.  
Такође, за сваког ученика се уписује број часова учења кроз рад који је провео код 
послодавца, збирно током школовања.  
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